	Порядок оформления технической документации
для вывода в ремонт основного оборудования АО
и допуск сторонних организаций к работам в электроустановках АО 




1. Процедура оформления технической документации для вывода в ремонт основного оборудования начинается с подачи письменного заявления на официальном бланке (по форме «Форма заявки для вывода в ремонт основного оборудования», бланк размещен на сайте АО), руководителем сторонней организации на имя генерального директора АО.

2. Сторонняя организация в заявлении указывает работников, которые могут быть назначены руководителями, производителями работ, наблюдающими и членами бригады, списки лиц, ответственных за безопасное производство работ по перемещению грузов кранами, наименование объекта, на котором планируется проведение работ, сведения о содержании и объеме работ, сроках выполнения работ и режиме работы персонала сторонней организации, номера контактных телефонов работников сторонней организации, ответственных за проведение работ, перечень специализированной техники (с указанием государственных регистрационных номеров) для въезда на объекты АО. Ответственность за достоверность выше представленной документации несет руководитель сторонней организации.

3. К заявлению прикладываются копии всех листов квалификационных удостоверений работников сторонней организации (со всеми соответствующими записями в них), которые будут допущены к выполнению работ. Дополнительно к заявлению прикладываются, в качестве основания для вывода в ремонт основного оборудования и допуска персонала сторонней организации, копия технических условий и/или акт (предписание) для устранения выявленных несоответствий (при наличии).

4. Прием письменного заявления и документов, указанных в п. 3, ведет сотрудник канцелярии в центре обслуживания потребителей (ЦОП) с понедельника по пятницу с 9-00 ч. до 17-00 ч по адресу: улица Жамбыла Жабаева 215а.

При отсутствии возможности подачи заявления в ЦОП, прием заявления и документов осуществляет персонал районных электрических сетей (РЭС), по месту жительства потребителя,
с понедельника по пятницу с 9-00 ч. до 18-00 ч.

5. Заявление и документы в день его приема сотрудник канцелярии, находящийся в ЦОП, или персонал РЭС передает в приемную на рассмотрение генеральному директору АО в программе СЭД «ТЕЗИС».

6. При подаче заявления и документов в ЦОП или РЭС, потребитель оплачивает допуск, согласно ежегодно утверждаемой калькуляции стоимости работ по отключению и подключению электроустановок действующих объектов потребителя, и прикладывает копию квитанции об оплате к поданному заявлению и документам.

7. Генеральный директор АО, изучив заявление и документы, принимает решение о допуске (отказе в допуске) персонала сторонней организации к выполнению работ в действующих электроустановках АО с оформлением резолюции на заявлении и направляет его главному
инженеру АО.

8. Главный инженер АО, изучив заявление и документы, направляет их в УГЭС, РЭС, РПБ, ЦДС, в оперативные и ремонтные службы по месту расположения выводимой в ремонт электроустановки. При наличии в приложенных документах вкладышей (форма вкладыша размещена на сайте АО), на состав бригады с отметкой о прохождении вводного инструктажа в службе Б и ОТ дополнительного направления сотрудников сторонней организации на вводный инструктаж в АО не требуется. При выявлении отклонений в приложенной документации Главный инженер АО направляет их в службу Б и ОТ, для составления письма-отказа в допуске с указанием причин. При проведении вводного инструктажа в службе Б и ОТ, первичного инструктажа в структурном подразделении работникам сторонней организации необходимо иметь при себе удостоверения личности и квалификационные удостоверения на право выполнения работ в электроустановках, либо на других объектах АО. Работникам, выполняющим огневые или пожароопасные работы, необходимо иметь запись в квалификационном удостоверении о прохождении проверки знаний мерам ПБ в объеме пожарно-технического минимума. Работникам, выполняющим работы на высоте (или глубине) 1,3 метра и более от поверхности грунта, перекрытия или рабочего настила и на расстоянии менее 2 метров от границы перепада по высоте необходимо иметь запись в квалификационном удостоверении. 
9. Начальник УГЭС, РЭС, РПБ, изучив заявление и документы, руководствуясь резолюциями генерального директора АО и главного инженера АО, направляет письмо в структурное подразделение по зоне эксплуатационной принадлежности, в электроустановках которого будет работать сторонняя организация.

10. Руководитель структурного подразделения, после получения заявления и документов, с положительной резолюцией руководства АО и руководства УГЭС, РЭС, РПБ оформляет оперативную заявку на вывод в ремонт действующего оборудования, где будет выполнять работы сторонняя организация.

11. Оперативная заявка на вывод в ремонт действующих электроустановок, связанных с ограничением потребителей АО и в целях их уведомления, согласно действующим в Республике Казахстан Правилам пользования электрической энергией, подается не позднее, чем за четыре рабочих дня до отключения.

При выводе в ремонт электроустановки потребителей, от которых запитаны субпотребители, обязанность уведомления их об ограничении подачи электроэнергии, согласно действующим в Республике Казахстан Правилам пользования электрической энергией, возлагается на владельца электроустановки, а при выводе в ремонт электроустановки АО, обязанность уведомления возлагается на диспетчера соответствующего структурного подразделения.

12. За сутки до производства работ, руководитель структурного подразделения уведомляет руководителя (представителя) сторонней организации о времени вывода в ремонт электроустановки и допуска бригады сторонней организации.

13. После получения уведомления о выводе в ремонт электроустановки, бригада сторонней организации, производящая работы в электроустановках АО, прибывает в структурное подразделение АО для ознакомления с нарядом-допуском, выданным на наблюдающего от АО, для последующего производства работ.

14. Руководитель структурного подразделения выделяет наблюдающего из работников своего структурного подразделения для надзора за бригадой сторонней организации при работах в действующих электроустановках АО.

15. После выдачи наряда наблюдающему для работы бригадой сторонней организации, руководитель структурного подразделения информирует диспетчера о выданном наряде и о мерах безопасности, требуемых по нему.

16. Оперативный персонал (допускающий) в обязательном порядке выполняет в полном объеме технические мероприятия, производит необходимые операции по отключению и заземлению действующей электроустановки, согласно наряду.

17. При допуске бригады сторонней организации допускающему необходимо:

17.1. Проверить соответствие состава бригады, указанного в наряде, по именным квалификационным удостоверениям;

17.2. Проверить наличие у работников средств индивидуальной защиты (спецодежды, спецобуви и др.), защитных средств, инструмента, механизмов, приспособлений и т.д. Спецодежда должна быть изготовлена из хлопчатобумажной ткани.

17.3. Провести целевой инструктаж, ознакомить бригаду с содержанием наряда, указать границы рабочего места, показать ближайшее к рабочему месту оборудование и токоведущие части ремонтируемого и соседних присоединений, к которым не допускается приближаться, указать другие опасные производственные факторы;

17.4. Доказать бригаде, что напряжение отсутствует, показом установленных заземлений или проверкой отсутствия напряжения соответствующими указателями напряжения, если заземления не видны с рабочего места, а в электроустановках 35 кВ и ниже – последующим прикосновением рукой к токоведущим частям;

17.5. Произвести опрос 2-3 членов бригады на усвоение темы инструктажа.

18. Вышеуказанные действия производятся в присутствии и под контролем наблюдающего и, при неудовлетворительном состоянии бригады, составляется Акт проверки допускаемых бригад, по форме приложения 5, в котором указываются упущения, по которым бригада не может быть допущена к работам.

Данный Акт составляется в 2-х экземплярах, один из которых передается допускающему для последующего контроля исполнения, а другой руководителю бригады для передачи руководству сторонней организации и устранения нарушений.

19. Об окончании работ бригадой сторонней организации в электроустановках АО наблюдающий докладывает дежурному диспетчеру, что работы окончены, заземления, установленные бригадой и допускающим при производстве работ сняты, рабочее место приведено в первоначальное состояние и электроустановку можно вводить в работу.

20. Дежурный диспетчер, получив от наблюдающего информацию об окончании работ в электроустановках АО, направляет ОВБ, либо дежурный персонал, для ввода в работу электроустановки после производства работ бригадой сторонней организации.
